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Format for forwarding/recommendation letter to be printed on official letterhead, duly signed with 
official seal. 
 
 
 
The Director, 
Bose Institute, Kolkata                                                                        Date:  
 
 
This is to certify that . .............(your name)................................................ is a bona fide student of the 
Department of .........(your department)..........., (name of  your college/institute). (Your name) will be 
allowed to participate in the two month long summer training programme during May‐July, 2018, to 
be held  at Bose Institute, Kolkata, and I am forwarding/recommending (your name) application. 
 
Dr. X. Y.  Sen                                                      
Head Division of aaaaaaaaaaaa 
University of XXXXXYYZZZ 
 
 
   


